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» Logowanie do SMK

1. Logowanie do SMK

W celu uruchomienia aplikacji SMK otworz przeglagdarke internetowg i wpisz adres strony:
https://smk2.ezdrowie.gov.pl/

Na wyswietlonej stronie uzyj opcji Zaloguj sie. W przypadku potrzeby zatozenia konta uzyj opcji
Zarejestruj sie.

Specyfikacja wymagan technicznych dla urzadzenia uzytkownika korzystajacego z SMK oraz szczegoty
dostepu do systemu zamieszczone sg w instrukcji Dostep do systemu i wnioskowanie o role.
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» Whnioskowanie o akredytacje do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego

2. Wnioskowanie o akredytacje do prowadzenia szkolenia
specjalizacyjnego

2.1. Utworzenie wniosku

W celu ztozenia wniosku o akredytacje do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego, nalezy uzy¢ kafelka
‘Akredytacje na specjalizacje’ w menu gtdwnym, a nastepnie wybraé kafelek ‘Wnioski o akredytacje na
specjalizacje’ znajdujacy sie po lewej stronie.

Fitrowanie Axredytacie na specjallzacie
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Rysunek 1 Kafelek Wnioski o akredytacje na specjalizacje

W efekcie system wyswietli liste ‘Wnioski o akredytacje na specjalizacje’, gdzie nalezy uzy¢ kafelka ‘Nowy
whniosek o akredytacje na specjalizacje’.

GEnuna mrwodowa

I v

Dizicdring medyoyry
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Data wygainigoia

al [ = ]
al [ = ]

I v
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‘Wrinskl o akredyia g
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Rysunek 2 Kafelek Nowy wniosek o akredytacje na specjalizacje

W rezultacie system wyswietli formularz ‘Wniosku o akredytacje na specjalizacje’, ktory nalezy uzupetnié.
Formularz podzielony jest na kilka sekcji. Pierwsza z nich to ‘Informacje ogdlne’.
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» Whnioskowanie o akredytacje do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego

Whniosek o akredytacje na specjalizacje
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Rysunek 3 Sekcja Informacje ogdlne

W sekcji tej konieczny jest wybér ‘Typu wniosku’ z listy. Pola ‘Grupa zawodowa, ktérej dotyczy wniosek’,
‘Wniosek o wpis jednostek na liste jednostek organizacyjnych prowadzgcych szkolenie specjalizacyjne
w dziedzinie’ oraz ‘Nowy program’ uzupetniane sg automatycznie po wyborze dziedziny i grupy
zawodowej. Wybdr dziedziny i grupy zawodowej mozliwy jest za pomoca akcji ‘Wybierz’.
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» Whnioskowanie o akredytacje do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego

" Wniosek o akredytacje na specjalizacje

Informacje ogolne

Typ wnlosku

Hemwy wpis [perwazy) w

2 Zawosiowa, kiore) dotyczy wrigsek
ckarze v

‘Wnlosak o wplsna liste |ednastek arganizacyjnych prowadzacych szkolenle spegalizacyne w dziedzinia .
i ‘Wybierz
ergaloga

Rysunek 4 Wybér Dziedziny medycyny i Grupy zawodowej

Pozostate pola w sekcji ‘Wnioskowana liczba miejsc specjalizacyjnych’ i ‘Liczba oséb z tytutem specjalisty
lub 1l stopniem specjalizacji w specjalnosci lekarskiej wymienionej we wniosku zatrudnionych przez
komorke organizacyjng na podstawie umowy o prace lub na podstawie umowy cywilnoprawnej lub
zatrudnionych na stanowisku stuzbowym’ sg uzupetniane recznie.

Kolejna sekcja umozliwia dodanie ‘Kierownikéw specjalizacji’. Dane kierownika specjalizacji wpisywane sg
recznie. Dodanie kolejnego kierownika specjalizacji mozliwe jest poprzez uzycie akcji ‘Dodaj’. Usuniecie
kierownika nastepuje po uzyciu ‘Usurt’.

. _| Klerownicy spec| allzacll'

Dodaj

" Dane kierownika specjalizac]l

Imig Drugle Imig Nazwisko

[ ]| ]| J
Tytu Zawooowy Tytu I stoplen naukowy Stopien wojskowy
[ ] ] J

Numer PWZ Nazwa dzledziny specjalizac) | uzyskany stoplen

Rysunek 5 Dodawanie kierownika specjalizacji

Uwaga: Jeden kierownik szkolenia specjalizacyjnego, w jednym czasie, moze by¢ opiekunem maksymalnie
trzech specjalizantéw. Podczas wypetniania wniosku uzytkownik zobowigzany jest do dodania odpowiedniej
liczby kierownikéw specjalizacji poprzez funkcje ‘Dodaj’ i wprowadzenia ww. danych.

W dalszej czesci formularza, uzytkownik moze zaznaczy¢ checkbox ‘Oswiadczam, iz program specjalizacji
zawiera wyltacznie staz podstawowy’ i wybrac ‘Staz realizowany we wtasnej strukturze jednostki
organizacyjnej’ za pomocg akcji ‘Wybierz staz’. Po wyborze dane dotyczace stazu uzupetnia sie
automatycznie. Dodanie kolejnego stazu mozliwe jest poprzez uzycie akcji ‘Dodaj staz’. Do usuniecia stazu
stuzy akcja ‘Usun’.
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» Whnioskowanie o akredytacje do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego

{ (O cswiadczam, 12 program specjalizac)l zawlera wylacanie staz podstawowy. ]

staze reallzowane we wiasne| strukturze Jednostkl organizacyjne|

Nazwa Jenastkl/komorkl organizacy|ngj

‘Wojewsdziwg Migjscowast Ulica
Kad pocziowy Nr domu Nr lokalu

Teiefon Agras emall
Dodaj staz

Rysunek 6 Dodawanie stazy realizowanych we wtasnej strukturze organizacyjnej

Uwaga: Jezeli jednostka nie jest w stanie zrealizowac¢ wszystkich stazy we wtasnej strukturze, koniecznym
jest okreslenie stazy, jak rowniez jednostek, w ktérych staze zostang zrealizowane.

Kolejna sekcja mozliwa do uzupetnienia to ‘Staze realizowane w strukturze podmiotéw zewnetrznych’.

W sekcji nalezy wybrac staz za pomoca akcji ‘Wybierz staz’ a nastepnie uzupetni¢ dane dotyczace jednostki
/ komérki organizacyjnej. Dane jednostki / komérki organizacyjnej mozliwe sg do uzupetnienia recznie lub
uzupetniane automatycznie po wyborze z listy. Lista jednostek / komdrek organizacyjnych jest dostepna po
uzyciu akcji ‘Uzupetnij danymi podmiotu z SMK’ lub ‘Uzupetnij danymi podmiotu z CWUD’. Dodanie
kolejnego stazu mozliwe jest poprzez wybér akcji ‘Dodaj staz’. Do usuniecia stazu stuzy ‘Usur’.

U dotu sekcji znajduje sie mozliwy do zaznaczenia checkbox ‘Czy komérka organizacyjna ma zawarte
porozumienia z zewnetrznymi jednostkami organizacyjnymi wpisanymi na liste podmiotéw
prowadzacych staz kierunkowy, ktdérych realizacji nie moze zapewni¢ w ramach swojej struktury
organizacyjnej?’, ktérego zaznaczenie jest konieczne w przypadku braku mozliwosci realizacji wszystkich
stazy we wiasnej strukturze.

7217

Podrecznik uzytkownika SMK — Wnioskowanie o akredytacje na specjalizacje — kierownik i uzytkownik placowki



» Whnioskowanie o akredytacje do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego

i (ﬁaze realizowane w strukturze podmlotow zewnetrznych)

Wybierz stai

Uzupetnij Uzupeknij
LELT danymi
podmiotu podmiotu
z SMK zCWUD

Nazwa jednastkikomork] organizacyjne|

‘Wojawadzowe Miglscownse ullca
[ vl ] |
Kiod pocTowy Nr gomu Kr lokalu

] ] J
Teizfon Agraz emall

o Czy komerka organizacyjna ma zawarte porozumienia z zewnetrznyml |ednostkami organizacyjmymi wpisanymi na lists podmictow prowadzacych staz kierunkowy.
ktorych realizac)l nle moze 2apewnic w ramach swoje] struktury organizacyjne|?

Rysunek 7 Dodawanie stazy realizowanych w strukturze podmiotéw zewnetrznych

Ostatnia czes¢ formularza to zataczniki. Dodaje sie je poprzez uzycie akcji ‘Dodaj’ przy wybranym
zatgczniku, a nastepnie wybdr pliku za pomoca ‘Wybierz’. Usuniecie zatgcznika mozliwe jest poprzez uzycie

‘Usury’.
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» Whnioskowanie o akredytacje do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego

Zakgczniki

ZALACZNIK NR 1 - Wariant 1 - specjalnosci lekarskie (oprocz chordb wewnetrznych)

 Wybierz

[ Usun

g

0

ZALACZNIK NR 1 - Wariant 2 - specjalnosc choroby wewnetrzne

B

ZALACZNIK NR 1 - Wariant 2 - specjalnosci lekarsko-dentystyczne

A

ZALACZNIK NR 2 - Odwzorowanie cyfrowe dokumentow potwierdzajgcych zgodg na pelnienie funkcji kierownika specjalizacji

B

ZALACZNIK MR 2 - Porozumienia na staie kierunkowe (zgodnie z Art. 19f ust. 2 pkt. 10 Ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty jednostka
ubiegajgca sig o prowadzenie szkolenia specjalizacyjnego obowigzana jest zawrzed porozumienia z podmiotami zewngtrznymi w celu umozliwienia zrealizowania przez
lekarzy staiy kierunkowych okreslonych programem specjalizacji, ktorych realizacji nie moze zapewnic w ramach swojej struktury organizacyjnej)

A

ZALACZNIK NR 4 - Dodatkowe informacje

(=)

Rysunek 8 Dodawanie zatgcznikéw

Zataczniki dla grupy zawodowej lekarz/lekarz dentysta:

e Zatacznik nr 1 — Wzdr zatgcznikédw dostepny jest na stronie CMKP pod adresem cmkp.edu.pl;
Uwaga: Typ zatgcznika numer jeden uwarunkowany jest nastepujgcymi wariantami:

= Wariant 1 — specjalnosci lekarskie (oprdcz chordb wewnetrznych);
=  Wariant 2 — specjalno$¢ choroby wewnetrzne;
=  Wariant 3 — specjalnosci lekarsko-dentystyczne;

e Zatacznik nr 2 - Odwzorowanie cyfrowe dokumentdéw potwierdzajgcych zgode na petnienie funkgji
kierownika specjalizacji;

e Zatacznik nr 3 — Porozumienia na staze kierunkowe (zgodnie z Art. 19f ust. 2 pkt. 10 Ustawy z dnia 5
grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty jednostka ubiegajaca sie o prowadzenie
szkolenia specjalizacyjnego obowigzana jest zawrze¢ porozumienia z podmiotami zewnetrznymi
w celu umozliwienia zrealizowania przez lekarzy stazy kierunkowych okreslonych programem
specjalizacji, ktorych realizacji nie moze zapewni¢ w ramach swojej struktury organizacyjnej) —

w obowigzkowy przypadku podmiotéw ktére wskazaty staze realizowane w podmiotach

zewnetrznych;
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» Whnioskowanie o akredytacje do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego

Zatgcznik nr 4 — pole nieobowigzkowe, umozliwiajgce dodanie dodatkowych dokumentow.

Zatgczniki dla pozostatych grup zawodowych:

Zatgcznik nr 1 - Odwzorowanie cyfrowe dokumentéw potwierdzajgcych status prawny podmiotu;
Zatgcznik nr 2 - Informacja o dotychczasowym przebiegu prowadzonej przez podmiot dziatalnosci;
Zatacznik nr 3- Odwzorowanie cyfrowe dokumentéw potwierdzajgcych powotanie zespotu do spraw
szkolenia specjalizacyjnego, oraz podpisanie umowy na petnienie obowigzkéw kierownikow
specjalizacji z osobami posiadajgcymi tytut specjalisty w danej dziedzinie;

Zatacznik nr 4 - Odwzorowanie cyfrowe dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie standardéw
ksztatcenia w danym szkoleniu specjalizacyjnym okreslone w programie szkolenia specjalizacyjnego;
Zatgcznik nr 5 - Odwzorowanie cyfrowe dokumentéw potwierdzajgcych, ze dziatalnos¢ podmiotu
obejmuje profil prowadzonego szkolenia specjalizacyjnego oraz zawarcie porozumienia z innymi
podmiotami na realizacje stazy kierunkowych lub kurséw specjalizacyjnych okreslonych programem
szkolenia specjalizacyjnego, jezeli ich odbywania jednostka szkolgca nie moze zapewnié w ramach
swojej struktury organizacyjnej;

Zatgcznik nr 6 - Odwzorowanie cyfrowe dokumentéw potwierdzajgcych opracowanie regulamin
organizacyjnego szkolenia specjalizacyjnego;

Zatgcznik nr 7 - Opis bazy dydaktycznej i warunkdw organizacyjnych wtasciwych dla danego
szkolenia specjalizacyjnego;

Zatacznik nr 8 - Plan realizacji programu szkolenia specjalizacyjnego w danej dziedzinie;

Zatgcznik nr 9 - Oswiadczenie o spetnieniu warunkow niezbednych do realizacji planu, o ktorym
mowa w punkcie powyzej;

Zatacznik nr 10 - Ewentualne dodatkowe informacje.

Wypetniony wniosek uzytkownik zobligowany jest zapisa¢, podpisa¢ oraz wystac.

Uwaga: Tylko osoba w roli ‘Kierownik placéwki szkoleniowej” ma uprawnienia w systemie do podpisania

whniosku, a tym samym przestania go do CMKP za pomocg systemu.

Zapis wniosku mozliwy jest poprzez uzycie akcji ‘Zapisz’ u dotu ekranu.
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» Whnioskowanie o akredytacje do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego

ZALACZNIK NR 3 - Porozumienia na staZe kierunkowe (zgodnie z Art. 19f ust. 2 pkt. 10 Ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty jednostka
ubiegajgca sig o prowadzenie szkolenia specjalizacyjnego obowigzana jest zawrzec porozumienia z podmiotami zewnegtrznymi w celu umozliwienia zrealizowania przez
lekarzy stazy kierunkowych okreslonych programem specjalizacji, ktérych realizacji nie moze zapewnic w ramach swojej struktury organizacyjnej)

= m POblm

(=)

ZALACZNIK NR 4 - Dodatkowe informacje

(b==1]

Rysunek 9 Zapis formularza

Po poprawnym zapisie uzytkownikowi zostang udostepnione opcje ‘Edytuj’, ‘Drukuj’ i ‘Wyjscie’ u dotu
ekranu.

ZALACZNIK NR 4 - Dodatkowe informacje

G L] e ] o

Rysunek 1 Dodatkowe opcje po zapisaniu wniosku przez uzytkownika

2.2. Podpisanie i wystanie wniosku przez kierownika placéwki szkoleniowej

W celu podpisania i wystania wniosku o akredytacje do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego, nalezy
uzy¢ kafelka ‘Akredytacje na specjalizacje’ w menu gtéwnym a nastepnie wybra¢ kafelek ‘Wnioski

o akredytacje na specjalizacje’ znajdujgcy sie po lewej stronie. W kolejnym kroku nalezy wyszuka¢ wniosek
w statusie ‘Szkic’ i przejs¢ do jego szczegdtdw uzywajac akcji ‘Szczegoty’.
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» Whnioskowanie o akredytacje do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego

Wniioski o akredytacje na specjalizage

. A - U e == Data
Grupa M - Nazwa jednostki " " Liczba migjsc " MNowy
podov = ;lnigr':gu prese

Szczegdly  Edycia

Rysunek 2 Whnioski o akredytacje - akcja Szczegoty

W efekcie system wyswietli podglad wniosku bez mozliwosci jego edycji. Uzytkownikowi w roli ‘Kierownik
placowki szkoleniowej’ zostang udostepnione akcje u dotu ekranu. W celu podpisania wniosku nalezy
skorzystac z akcji ‘Podpisz elektronicznie i wyslij’.

g

ZAELACZNIK NR 3 - Porozumienia na staZe kierunkowe (zgodnie z Art. 19f ust. 2 pkt. 10 Ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. 0 zawodach lekarza i
lekarza dentysty jednostka ubiegajgca sie o prowadzenie szkolenia specjalizacyjnego obowigzana jest zawrzec porozumienia z podmiotami
zewnetrznymi w celu umozliwienia zrealizowania przez lekarzy stazy kierunkowych okreslonych programem specjalizacji, ktorych realizacji nie
moZe zapewnic w ramach swojej struktury organizacyjnej)

g ~

ZAELACZNIK NR 4 - Dodatkowe informacje

Edytuj m Podpisz elektronicznie i wyslij

Rysunek 3 Akcje dostepne na wniosku dla kierownika placéwki szkoleniowej

Nastepnie uzytkownik zostanie przekierowany do systemu eGate celem podpisu ‘Wniosku o akredytacje na

specjalizacje’.
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» Whnioskowanie o akredytacje do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego

cez
|

Podpisywanie dokumentow z zatgcznikami

Informacie o zleceniu: Podpis dokumentu z systemu SMK

Informacje o dokt o ytacje na

Podpisz Profilem Zaufanym

Podpisz kwalifikowanym podpisem elekironiczinym lub podpisem osobistym

Anuluj

Rysunek 4 Podpis wniosku o akredytacje w systemie eGate

Podpis wniosku mozliwy jest za posrednictwem Profilu Zaufanego oraz Kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub Podpisu osobistego.

Po uzyciu akcji ‘Podpisz Profilem Zaufanym’ system wyswietli ekran potwierdzajgcy przejscie do profili
zaufanych, gdzie nalezy uzy¢ akcji ‘Przejdz do profili zaufanych’. Akcja ‘Anuluj’ przerywa podpis
dokumentu.

cez eGate

Podpisywanie za pomocg profilu zaufanego
Informacje o zleceniu: Podpis dokumentu z systemu SMK

Informacje o dokumencie: Wniosek o akredytacje na specjalizacje.

Anuluj PrzejdZ do profili zaufanych

Rysunek 5 Akcja Przejdz do profili zaufanych

W nastepnym kroku nalezy zalogowad sie uzupetniajgc pola ‘Nazwa uzytkownika lub adres e-mail’ oraz
‘Hasto’ i uzy¢ akcji ‘Zaloguj sie’. Alternatywny sposoéb to zalogowanie przy pomocy banku lub innego
dostawcy dostepny po prawej stronie ekranu.
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Login &) Profil Zaufany

Zaloguj sie za pomocg nazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

Nazwa uzytkowniks lub adres e-mail

| Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mai

Nis pamietam nazwy uzytkownika

Hasto

l Whpisz hasto

Nie pamietam hasta

ZALOGU] SIE

Nie masz Profilu Zaufanego?
Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

ZALOZ PROFIL

Rysunek 6 Logowanie do Profilu Zaufanego

Po zalogowaniu zostang wyswietlone dane uzytkownika w Profilu Zaufanym.

uzycie ‘Podpisz podpisem zaufanym’.

LUB

Zaloguj sie przy pomocy banku

lub innego dostawcy

(77 inteligo
Bark Palski
| mBank ING 8
m S o-dowsd

mﬁﬁm
Sontander [
Znvelo | Mkerraan |

P - P Lertyfikat

ot wwvalifikevvary

Podpis jest mozliwy poprzez
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» Whnioskowanie o akredytacje do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego

Za UF%I;IOI"]:; ﬁ Konto prywatne v

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisz podpisem kwalifikowanym =

Podpisywanie dokumentu Anuluj | Podpisz podpisem zaufanym ~ »

Informacje o profilu

zaufanym Pierwsze imig

Drugie imie

Nazwisko

PESEL

Nazwa uzytkownika

Data utworzenia 29-12-2017 11:53

Data wygasniecia ~ 30-12-2030 00:00

Informacje dodatkowe Podpis dokumentu z systemu SMK

Dane dokumentu 1 Informacje dodatkowe

Whniosek o akredytacje na specjalizacje.

Podglad dokumentu
Mie udato sig zwizualizowat zawartosci dokumentu. Aby sig z nig zapoznac, moZesz pobrac dokument, korzystajac z przycisku

ponize].
Anuluj Podpisz podpisem zaufanym >

Podpisz podpisem kwalifikowanym =z

Pobierz dokument {xmil})

Rysunek 7 Podpis profilem zaufanym

W nastepnym kroku nalezy wpisa¢ 8-cyfrowy kod otrzymany smsem i uzy¢ akcji ‘Potwierdz’.
Potwierdz podpisanie dokumentu

Whisz ponizej kod autoryzacyjny, kiory wystalismy na twaj telefon

Kod autoryzacyijny nr 1 z dnia 14.03.2021:

TA3IT3I63T

Anuluj

Rysunek 8 Potwierdzenie podpisania dokumentu
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» Whnioskowanie o akredytacje do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego

Po poprawnym podpisie system wyswietli potwierdzenie podpisania dokumentu a nastepnie uzytkownik
zostanie przekierowany do systemu eGate i kolejno do SMK.

cez eGate

+D zostat px S y za pomoca profilu zaufanego

Informacje o zleceniu: Podpis dokumentu z systemu SMK

Informacje o dokumencie: Wniosek o akredytacje na specjalizacje.

Za chwile zostaniesz przekierowany do swojej aplikacji

Rysunek 18 Informacja o pomysinie podpisanym dokumencie w systemie eGate

Operacja podpisu zakonczena prawidtowo.

Rysunek 19 Potwierdzenie podpisu dokumentu w SMK

Jesli wniosek zostat podpisany, zostanie automatycznie wystany do CMKP i zmieni sie jego status na
‘Zgtoszony do CMKP’.
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» Pomoc techniczna

3. Pomoc techniczna

Masz pytania? Przejdz do strony https://ezdrowie.gov.pl/portal/home/systemy-it/system-monitorowania-

ksztalcenia. Na stronie podany jest numer telefonu oraz e-mail wskazany do pomocy technicznej w zakresie
SMK.
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